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	一、手册须知
	二、关注公众号
	三、系统登录
	四、报账助手功能介绍
	五、系统界面介绍
	1、主页
	1）待办：该模块显示当前登录用户待办事项，待注意事项。
	2）我的审批：该模块提供用户审批与查看项目的报销单和申请单。
	3）票据管理：该模块显示我的票夹。
	4）申请管理：该模块提供出差事前审批单，会议（培训）活动审批单。
	5）报销管理：该模块提供给用户借款及报销（差旅报销、日常报销，自办会议，自办培训，公务接待报销）及单据查
	2、我的
	1）个人信息，点击我的主页【个人信息】，即可对自己的个人信息进行修改或维护。
	2）我的签名，用于线上审批签名
	3）消息列表，显示系统推送的与我相关的所有信息，点击查看进入单据详情页面。
	4）修改登录密码，已绑定手机号码，可通过该功能进行修改密码。
	5）忘记密码找回，已绑定手机号，即可通过手机验证找回，步骤如下：
	6）手机号解绑，若手机号变更，可在此处及时解除绑定，再重新绑定新的手机号码。
	7）收款信息，若老师公务卡或工资卡卡号变动，可在此处进行银行账号信息的更新调整。
	结算方式：网银对私指定工资卡，公务卡指定公务卡，输入对应的公务卡/工资卡号保存即可。启用和默认按钮勾


