2016—2017学年第二学期教学运行
准备工作通知

各学院：

为落实2017年教学提升工作要求，确保教学秩序平稳有序运行，现将有关期初教学运行工作通知如下：
1、 公共教室服务于教学的提升工作
1.多媒体、智慧教室使用培训
截止本学期期初，我校信息中心对原有36间公共多媒体教室设备的进行了升级改造，新建了5间智慧教室。随着多媒体设备的更新及智慧教室的建设完成，我校教室硬件设施为教学服务的能力大大提升。为了更好地为广大教师教学工作做好服务，教务处、信息中心2月18日-19日开放公共教室，对二级学院教师进行新设备使用培训。培训安排如下：
	学院
	培训时间
	培训地点

	人文学院
	2月18日14点
	M102

	外国语学院
	2月19日9点
	M202

	信息工程学院
	2月18日16点30分
	M102

	机械与材料工程学院
	2月19日10点
	M202

	化学工程学院
	2月19日11点
	M102

	生物与环境工程学院
	2月18日15点
	M202

	师范学院
	2月19日14点
	M102

	经济管理学院
	2月18日16点
	M202

	艺术学院
	2月19日15点
	M102

	政治学院
	2月19日15点
	M202

	文化艺术教育中心
	2月19日9点
	M102

	地方研究院
	2月19日10点
	M102


因期初教学运行准备工作头绪多，时间紧，为保障培训有序进行，新设备培训以学院为单位，由专人带队准时前往指定地点参加培训。
2.公共教室服务教学变化说明
新升级改造后的教室设备需要使用教师的校园一卡通，设备维护及技术服务由我校信息与现代教育技术中心公共教学资源管理科负责。务请各学院接到通知后，通知各任课教师在公共教室上课时携带一卡通，遇到设备问题与我校信息与现代教育技术中心公共教学资源管理科联系协调处理。（联系人：惠好学，联系电话：81872167）
二、课表运行提升工作
2016年我校教学课表运行全面信息化，每学期课表编排完毕，任课教师即可登录正方教务系统查询课表。2017年为了更好地为方便广大教师查询课表，除在正方系统查询外，每学期电子课表也可在教务处网站“教务管理”栏、学校主页“教学动态”栏、文理工作群共享文件中（文件名称2016-2017学年第二学期课表）下载查询。
务请各学院将以上课表服务变化通知到每一位任课教师（包括行政、教辅部门教师），确保各任课教师期初按照课表编排时间、地点按时完成授课任务。

三、教学运行监控提升工作
本学期教学运行全面落实二级监控，请二级学院2月19日前将本学院教学日常监控工作方案（含领导小组、工作内容、人员值班安排、运行监控日志等）报送到教务科。
另外为确保本学期期初教学运行工作平稳，请各学院18日下班前将1.教师到岗情况2.课表安排及运行情况3.教室、实验室等保障情况4.学生教材领取情况5.其他存在的问题（详见附表1）报送至教务科。
四、要求

1.各学院在全院教职工大会上（含行政、教辅代课教师），将以上工作变化及要求通知到每一位任课教师，确保期初教学运行工作平稳、有序。
2.各学院教学日常监控方案确定后，请安排相关人员做好日常监控工作并如实进行监控记录。
3.为提升教学运行工作，请各学院按照通知要求规定时间及时报送相关材料。
教务处

                       2017年2月16日
附件

西安文理学院开学教学运行准备情况统计表

学院：                                           报送时间：
	任课教师到岗情况
	课表安排运行情况
	教室、实验室等保障情况
	学生教材领取情况
	其他需要说明的问题

	应到人数
	实到人数
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


