附件4

西安文理学院学科竞赛工作指南
	序号
	任务
	时间
	工作内容
	提交材料
	备注

	1
	报备
	11月15日前
	由承办单位提交年度竞赛项目报备
	《年度报备表》
	承办单位填写
创新创业教育中心备案

	2
	竞赛实施
	接到通知后至比赛结束
	承办单位制定详细工作方案，积极宣传，组织师生参赛
	工作方案
	承办单位组织

	
	
	
	承办单位指派指导教师，安排辅导、指导学生参赛
	
	承办单位组织

	
	
	
	竞赛结束后，承办单位提交总结报告，并拟定宣传稿，交教务处（创新创业教育中心）审核，统一刊发
	《总结报告》
宣传稿件
	承办单位组织
审核

	3
	课程置换
	奇数学期第16周
	获省级以上奖励的，可由学生申请，经承办单位和学生所在学院审核，替换相应课程学分
	
	承办单位与所在学院审核
创新创业教育中心备案

	4
	表彰
	奇数学期第18周
	承办单位提供获奖文件级相关证明复印件，教务处（创新创业教育中心）统一表彰
	获奖文件、
证书、奖杯等
	承办单位提交创新创业教育中心归档


