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	校党政办发〔2018〕9号


西安文理学院
关于调整校招标采购管理领导小组的通知
各部门、各学院：
为进一步加强学校招标采购管理，规范政府采购工作程序，提高政府采购工作质量和效率，加快政府采购项目实施进度和资金支付进度，根据《西安市财政局关于进一步加强政府采购管理工作有关事项的通知》（市财发〔2018〕65号）精神，配合学校深化改革，转型发展需要，经2018年9月12日校长办公会研究决定，对原校招标采购管理领导小组调整如下：

一、招标采购管理领导小组
（一）人员组成
组  长：韩  权
副组长：袁  磊(国有资产与实验室管理处处长)
成  员：康  辉(党政办主任)
        安振学(计划财务处处长)
杨国栋(审计处处长)
杨文秀(工会办公室主任)
武军安（基建处处长）
田建邦（后勤管理处处长）
项目涉及部门（学院）负责人
（二）主要职责
全面负责学校招标管理工作。
1.确定采购代理机构的入围及选用方案。
2.确定校内招标专家库的构成等。
3.处理招标工作中出现的争议。
4.审核招标合同和重大变更事项。
5.监督项目执行情况。
6.进行采购项目论证。
（三）领导小组成员单位主要职责

1.计划财务处负责协调各单位做好采购计划、预算编制，审核采购经费的落实情况。
2.国有资产与实验室管理处负责通用办公设备、家具、教学实验科研仪器、图书资料等货物、服务项目以及政府采购目录范围内工程项目的招标采购工作。
3.基建处负责基本建设项目、建筑物的新、改、扩建及其相关的装修、拆除、修缮工程等项目的招标采购工作。
4.后勤管理处负责后勤服务所需物资及服务，如水、电、气、暖、校园环境维护等项目的招标采购工作。
5.监察审计部门代表学校对招标采购工作进行全程监督。
二、招标采购管理领导小组办公室
招标采购管理领导小组下设办公室，办公室设在国有资产与实验室管理处。
（一）人员组成
主    任：袁磊(国有资产与实验室管理处处长)
工作人员：国有资产与实验室管理处物资供应科全体成员、

项目涉及部门（学院）负责人、法律顾问
（二）主要职责

负责招标管理领导小组日常工作。

1.负责招标采购管理领导小组会议的筹备、记录、编印会议纪要及会议相关资料档案管理工作。

2.负责督促落实招标采购管理领导小组会议精神。

3.负责政府采购项目的立项、招标采购、合同备案、组织实施、验收支付等工作。

4.负责向校长办公会议报告招标工作重大事项。

5.负责处理招标采购管理领导小组安排的其他工作。
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